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ACTA 002 

Nombre del Comité o de la Reunión: informe de cierre de la formación del programa de Análisis 

y Desarrollo de Software Ficha 3066600 en la transversal desarrollar procesos de comunicación 

eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, 10 de diciembre de 
2.025 

HORA INICIO: 

6:00 a.m. 

HORA FIN: 

09:00 a. m 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 Ambiente 4109 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

INDUSTRIA Y CONSTRUCCION – SENA 

REGIONAL TOLIMA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo de la instructora participante. 
2. Información de contexto del programa de Análisis y Desarrollo de Software Ficha 3066600 

con referencia a la competencia transversal Desarrollar Procesos de Comunicación 
Eficaces y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y 
Productivo. 

3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 10/12/2025 (según reporte 
de Sofía Plus). 

4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Desarrollar Procesos de 
Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, 
Personal y Productivo.con fecha de corte a 10/12/2025 

5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la 
transversal Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo.con fecha de corte a 
10/12/2025 

6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso 
formativo de la transversal orientada. 

7. Proposiciones y varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar acta de cierre del programa Análisis y Desarrollo de Software Ficha 3066600 en la 

transversal de “desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta 
situaciones de orden social, personal y productivo” orientada por la instructora Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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1. Saludo de los instructores participantes. 
 

La instructora de la transversal, expresa un saludo de bienvenida a los aprendices quienes reciben el 
informe final de la formación que se orientó desde la transversal de Comunicación. El reporte se 
entrega en esta fecha, por la finalización del trimestre. 
 

2. Información de contexto del programa de formación Análisis y Desarrollo de Software Ficha 

3066600 con referencia a la transversal orientada. 

 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona 
información de contexto pertinente Análisis y Desarrollo de Software Ficha 3066600 referencia a la 

transversal orientada: Comunicación 
 

DENOMINACIÓN RESPUESTA 

Competencia(s) Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo 

Resultado(s) de Aprendizaje(s)  1.  Relacionar los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de 
lógica y racionalidad.   

2. Analizar los componentes de la comunicación según sus características, 
intencionalidad y contexto.  

3. Establecer procesos de enriquecimiento lexical y acciones de 
mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos según 
requerimientos del contexto. 

4. Argumentar en forma oral y escrita atendiendo las exigencias y 
particularidades de las diversas situaciones comunicativas mediante los 
distintos sistemas de representación.   

Fecha de inicio de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

08 de octubre de 2025 

Fecha de cierre de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

10 de diciembre de 2025 

 
3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 10 /12/2025 (según reporte de Sofía 

Plus). 
 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona el reporte 
de aprendices en formación según reporte de Sofía Plus: 
 
 
 

Ítem 

Número 

de 

Document

o 

Nombre Apellidos Estado 

1 

10058147

49 

DANIELA GIRALDO 

RODRIGUEZ 

EN 

FORMACIO

N 
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2 

10058555

74 

DEIMER 

STIVEN 

CANIZALES 

ANGULO 

EN 

FORMACIO

N 

3 

10067994

74 

JOSHUA 

JULIAN 

DOMINGUEZ 

LEON 

EN 

FORMACIO

N 

4 

10123256

04 

BRANDON 

ALBERTO 

SANCHEZ 

CASTAÑEDA 

EN 

FORMACIO

N 

5 

10298808

73 

SHARON 

LIZETH 

LLANOS 

CEDANO 

EN 

FORMACIO

N 

6 

10388670

89 

SEBASTIAN NIETO 

BUSTAMANT

E 

EN 

FORMACIO

N 

7 

10453275

86 

JHONNATA

N 

RUA 

MENDOZA 

EN 

FORMACIO

N 

8 

10534429

28 

ALEXANDR

O 

LEMUS 

GONZALEZ 

EN 

FORMACIO

N 

9 

10581985

93 

MANUEL 

ESTIVEN 

PENAGOS 

GONZALEZ 

EN 

FORMACIO

N 

10 

10882769

19 

ERIK 

MAURICIO 

GONZALEZ 

BELLO 

EN 

FORMACIO

N 

11 

10889700

87 

JONATHAN 

DAVID 

ALBAN 

ALBAN 

EN 

FORMACIO

N 

12 

11045444

49 

YERSON 

MAURICIO 

GONZALEZ 

GONZALEZ 

EN 

FORMACIO

N 

13 

11045458

85 

ZARITH 

YIZELL 

BERNAL 

ANGEL 

EN 

FORMACIO

N 

14 

11049351

32 

JUAN 

DAVID 

GONZALEZ 

CAICEDO 

EN 

FORMACIO

N 

15 

11049384

24 

DANIELA OROZCO 

GUTIERREZ 

EN 

FORMACIO

N 

16 

11049385

52 

DANIEL 

ESTEBAN 

CARDOZO 

MARTINEZ 

EN 

FORMACIO

N 

17 

11049402

02 

JAVIER 

STEVEN 

DIAZ 

GONGORA 

EN 

FORMACIO

N 
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18 

11049422

63 

JUAN 

SEBASTIAN 

PINILLA 

VALENCIA 

EN 

FORMACIO

N 

19 

11054614

51 

ANDRES 

FELIPE 

MONTENEGR

O CORDOBA 

EN 

FORMACIO

N 

20 

11066329

29 

DIEGO 

ALEJANDR

O 

GARATEJO 

MEDINA 

EN 

FORMACIO

N 

21 

11079749

21 

ANGIE 

JULIANA 

MONTOYA 

JIMENEZ 

EN 

FORMACIO

N 

22 

11079771

53 

ANDRES 

FELIPE 

MARROQUIN 

MELO 

EN 

FORMACIO

N 

23 

11101734

46 

WILSON 

ANDRES 

PALMA 

CAPERA 

EN 

FORMACIO

N 

24 

11104498

73 

MICHAEL 

ESTEBAN 

RUBIANO 

GOMEZ 

EN 

FORMACIO

N 

25 

11104793

68 

ANGIE 

PAOLA 

GAITA 

TAPIERO 

EN 

FORMACIO

N 

26 

11105709

50 

ANDRES 

FELIPE 

PRIETO 

MEJIA 

EN 

FORMACIO

N 

27 

11242425

66 

JUAN 

SEBASTIAN 

MARTIN 

MONCADA 

EN 

FORMACIO

N 

 
 
 
 
4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Comunicación en el programa de 

formación Análisis y Desarrollo de Software Ficha 3066600 con fecha de corte a 10/12/2025. 

 
En total son 21 aprendices los que cumplieron y aprobaron con la(s) Seis (6) evidencia(s) de la 
transversal de Comunicación.  
 
 
 
 

Ítem 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

Funcionario que 

registro el juicio 

evaluativo 

1 

CC 1005814749 DANIELA GIRALDO 

RODRIGUEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 
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2 

CC 1006799474 JOSHUA 

JULIAN 

DOMINGUEZ 

LEON 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

3 

CC 1012325604 BRANDON 

ALBERTO 

SANCHEZ 

CASTAÑEDA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

4 

TI 1029880873 SHARON 

LIZETH 

LLANOS 

CEDANO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

5 

CC 1053442928 ALEXANDR

O 

LEMUS 

GONZALEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

6 

CC 1058198593 MANUEL 

ESTIVEN 

PENAGOS 

GONZALEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

7 

CC 1088276919 ERIK 

MAURICIO 

GONZALEZ 

BELLO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

8 

CC 1088970087 JONATHAN 

DAVID 

ALBAN 

ALBAN 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

9 

CC 1104544449 YERSON 

MAURICIO 

GONZALEZ 

GONZALEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

10 

CC 1104545885 ZARITH 

YIZELL 

BERNAL 

ANGEL 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

11 

CC 1104935132 JUAN 

DAVID 

GONZALEZ 

CAICEDO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

12 

CC 1104938424 DANIELA OROZCO 

GUTIERREZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

13 

CC 1104938552 DANIEL 

ESTEBAN 

CARDOZO 

MARTINEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

14 

CC 1104940202 JAVIER 

STEVEN 

DIAZ 

GONGORA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

15 

TI 1104942263 JUAN 

SEBASTIAN 

PINILLA 

VALENCIA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

16 

CC 1105461451 ANDRES 

FELIPE 

MONTENEGR

O CORDOBA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

17 

CC 1106632929 DIEGO 

ALEJANDR

O 

GARATEJO 

MEDINA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

18 

CC 1110173446 WILSON 

ANDRES 

PALMA 

CAPERA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 
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19 

CC 1110479368 ANGIE 

PAOLA 

GAITA 

TAPIERO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

20 

CC 1110570950 ANDRES 

FELIPE 

PRIETO 

MEJIA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

21 

CC 1124242566 JUAN 

SEBASTIAN 

MARTIN 

MONCADA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

 
 
Los aprendices relacionados anteriormente (21) y que aprobaron las seis (6) evidencias, fueron 
aprobados en Sofía Plus, según reporte de juicios evaluativos de Sofía Plus. 
 
Adicionalmente, los aprendices Juan Camilo Parra y Jabsleidy Rodríguez Gallo, pertenecientes a 
la ficha 2846587, asistieron y aprobaron la formación.  Asimismo, el aprendiz Cristian Fabian Alape 

Diaz de la ficha 2927135 asistió y aprobó la formación. 
 
 
5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la transversal 

de Comunicación en la formación Análisis y Desarrollo de Software Ficha 3066600 con fecha de 

corte a 10/12/2025. 
 
Los aprendices relacionados a continuación, aunque se encuentran en formación, no entregaron las 
evidencias ni asistieron a las sesiones; por ende, no fueron evaluados. 
 

Ítem 

Tipo de 

Document

o 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado Juicio de 

Evaluación 

1 

CC 100585557

4 

DEIMER 

STIVEN 

CANIZALES 

ANGULO 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

2 

CC 103886708

9 

SEBASTIAN NIETO 

BUSTAMANT

E 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

3 

CC 104532758

6 

JHONNATA

N 

RUA 

MENDOZA 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

4 

CC 110797492

1 

ANGIE 

JULIANA 

MONTOYA 

JIMENEZ 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

5 

CC 110797715

3 

ANDRES 

FELIPE 

MARROQUIN 

MELO 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

6 

CC 111044987

3 

MICHAEL 

ESTEBAN 

RUBIANO 

GOMEZ 

EN 

FORMACIO

N 

POR 

EVALUAR 

 
 
6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso formativo 

de la transversal orientada. 
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En el seguimiento de la formación que se hace al programa se realizó seguimiento a cada uno de los 
aprendices frente a sus evidencias dentro de la formación, así como se remitió mensaje al vocero 
notificando los pendientes de cada uno de los aprendices. 
 

7. Proposiciones y varios 
 
Continuar con el seguimiento de cada uno de los aprendices que están en formación. 
 

CONCLUSIONES 

- Se hizo el debido seguimiento a los aprendices de la ficha. 
- Se retroalimentó y se evaluó dentro de los tiempos. 
- Se reporta las novedades al vocero y a los aprendices 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Revisión y seguimiento a 

los aprendices que no 

asistieron a la formación 

o que asistieron y no 

cargaron las evidencias. 

 
10/122025 

Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Ivonne 

Tatiana 

Morales 

Cardozo 

Centro de 

Industria 

SI Ninguna  

 

Aprendices Centro de 

Industria  

Si Ninguna Se anexa 

listado de 

asistencia con 

firma 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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✓ Lista de asistencia aprendices 
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https://v3.camscanner.com/user/download
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